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证据封存单
一、用途说明
本封存单用于对已提取的证据进行封存、编号与保管登记，确保证据在移交、鉴定、质证前的完整性与原始状态。由海南铎鸣社会调查网保管归档。
二、登记/申请内容
	封存编号（受理方填写）
	　

	封存日期（____年__月__日）
	　

	证据名称
	　

	数量/规格（如：1份/2页/1个）
	　

	提取地点（____省____市____区/县）
	　

	提取人
	　

	保管人
	　

	见证人（姓名/单位）
	　

	封条说明（封条编号、加封方式、完好状态）
	





证据类型：□ 书证   □ 物证   □ 视听资料   □ 电子数据   □ 证人证言   □ 其他   
三、填表说明
填表说明
封存时应当场清点并标注封条，建议双人见证。
封条一旦加封，非经授权不得启封。
启封须作好记录，避免证据污染或调换。
电子证据应保存原始载体并制作只读副本。
四、适用情形与使用须知
本封存单适用于：诉讼、仲裁、投诉、举报、内部调查等场景中对书证、物证、视听资料、电子数据的封存管理。封存时应当场清点、标注封条并双人见证；启封需经授权并作好记录，避免污染或调换。
— 本模板由 海南铎鸣社会调查网 整理制作 —




